Bestand I - Geschäftsführung der Gesellschaft

Abt. A
Geschäftsführung extern, ausschließlich Anfragenbeantwortung
Sammelmappen mit Anfragenbeantwortung durch einzelne Bearbeiter der Gesellschaft, nur Einzelschreiben ohne Ahnenlisten und größere Ausarbeitungen, sonst: Bestand II Familien- und Personengeschichte. Die Bestandsabteilung ist langfristig aufzulösen und in Bestand II zu überführen.
Signierung: fortlaufend  I A 1ff.

Abt. E

Geschäftsführung extern
Kassenbelege, Kontoauszüge und Rechnungen. Nach zehn Jahren Aufbewahrungszeit zu vernichten.
Singierung: fortlaufend I B 1ff.

Abt. E
Geschäftsführung extern
Korrespondenz des Vorstandes und einzelner Beauftragter des Vereins in Geschäftssachen; z.B. Korrespondenz mit Finanzamt, Amtsgericht/ Vereinsregister, Bibliothek; Arbeitsgemeinschaft der familienkundlichen Gesellschaften in Hessen, Schriftleitung HFK/HAL, Korrespondenz zu Veröffentlichungen, Bücher- und Zeitschriftenverkauf; Korrespondenz mit der DAGV, Protokolle und Programme der Genealogentage, Korrespondenz mit anderen Vereinen und Gesellschaften; Rundschreiben der Gesellschaft, Bilbiothekslisten, Archivlisten. Anfragenbeantwortung und Beitragsmahnungen können in kleinerem Umfang inbegriffen sein.
Signierung: fortlaufend  I E 1ff.

Abt. M
Mitgliedersachen
Anwesenheitslisten; Korrespondenz betreffend Mitgliedschaften; Mitgliederkarteikarten, Mitgliederverzeichnisse; Mitgliedsanträge (Anmeldebögen), Adressänderungen und Austritte von Mitgliedern, Todesanzeigen von Mitgliedern; Mitgliederfragebögen
Signierung: fortlaufend  I M 1ff.

Abt. P
Geschäftsführung intern, Protokolle
Protokolle der Jahreshauptversammlungen, mit Anträgen zur Tagesordnung, Kassenbericht, Bericht der Regionalgruppen, Bibliotheks- und Archivbericht; Vorstandssitzungsprotokolle; Satzungen
Signierung: fortlaufend  I P 1ff.

Bestand II – Familien- und Personengeschichte (nach Familiennamen)


Nach Familiennamen alphabetisch geordnete Mappen mit Familien- und Personengeschichte (ohne Personalmappen Persönlichkeiten). Enthält Einzelmappen mit Ahnenlisten, Forschungskonvolute, Korrespondenz, Fotografien. Sammelmappen mit Einzelmaterialien zu bestimmten Familiennamen.
Signierung: II Familienname 1ff.  z.B. II Henseling 4 (Sammelmappen mit Zusatz S, z.B. II Müller 5 S)

Bestand III – Sonderdrucke (nach Autoren)
Alle Drucke einzelner Handbuch- oder Zeitschriftenartikel, die nicht gebunden sind oder gebunden werden können. Ohne Zeitungsausschnitte. Sammlung alphabetisch nach Autorennamen, innerhalb der Autoren nach Erscheinungsjahr.
Signierung: III Erstautor 1ff.  z.B. III Giebel 21

Bestand IV – Manuskripte (nach Autoren)
Abt. M
Manuskripte
Ungedruckte Manuskripte und Manuskripte (Vorlagen) späterer Veröffentlichungen, Vorlagen für HFK/HAL, auch Buchbesprechungen, ohne Ahnenlisten, ohne Vorträge auf Veranstaltungen der Gesellschaft.
Signierung: IV Erstautor 1ff.  z.B. IV Giebel 21

Abt. V-
Vorträge
Manuskripte von Vorträgen auf Veranstaltungen der Gesellschaft oder anderen Vereinigungen.
Signierung: IV Erstautor 1ff.  z.B. IV Giebel 21

Bestand V – Ortsbezogenes Material (nach Ortsnamen)
Kirchenbuch-Kopien, -Abschriften; Manuskripte zur Ortsgeschichte, ortsbezogene Akten und Archivalien, Kopien davon, nach Ortsnamen alphabetisch sortiert. Ohne Zeitungsartikel, Sonderdrucke und Manuskripte in Ausnahmefällen.
Signierung: V Ortsname 1ff.  z.B. V Hersfeld 4

Bestand VI – Karten

Landkarten, Ortskarten, Katasterkarten, Stadtpläne. Alphabetisch nach Gebiets- oder Ortsnamen.
Signierung: VI Ortsname 1ff.  z.B. VI Eschwege 8

Bestand VII – Personalmappen

Sammelmappen mit biographischem Material zu Persönlichkeiten der Zeitgeschichte, der Genealogie, der Heimatkunde oder Vorstands- und Ehrenmitgliedern der Gesellschaft
Signierung: VII Familienname, Vorname  z.B. VII Grimmell, Eduard

Bestand VIII – Fotografien

Mit Verzeichnung der einzelnen Stücke in einer Datenbank.
Signierung: VIII 1ff

